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เงืÉอนไขและขั Êนตอน การขอรบัคืนเงินประกนัผลงาน (Retention) 

สาํหรบัผู้รบัเหมา / ผู้ขาย  

 

วนัทีÉ  ř  มถิุนายน ŚŝŞŚ 

 

 ตามทีÉ ทางบรษิทั ไดร้่วมดาํเนินงานกบัทาง ผูร้บัเหมา / ผูข้าย และไดท้าํการหกัเงนิประกนัผลงาน (Retention) ไว้

เพืÉอเป็นหลกัประกันคุณภาพของงานและการบริการเขา้แก้ไขขอ้ชํารุดบกพร่องกับทางบรษิัทนั Êน เพืÉอให้เป็นมาตรฐาน          

การดาํเนินงาน ทางบรษิทัจงึขอประกาศ เงืÉอนไขและขั Êนตอนการขอรบัคนืเงนิประกนัผลงาน (Retention) สาํหรบัผูร้บัเหมา 

/ ผูข้าย  โดยมรีายละเอยีดดงันีÊ 

 

 

ř.  เงืÉอนไขการขอรบัคืนเงินประกนัผลงาน 

ř.ř  ผู้รบัเหมา / ผู้ขาย ต้องรบัประกนัผลงาน ทีÉว่าจ้างทีÉดําเนินการแล้วเสร็จทั Êงหมด รวมถึงวสัดุอุปกรณ์ทีÉเกีÉยวขอ้ง   

เป็นระยะเวลา Ś ปี นับจากวนัทีÉ “ผูว้่าจา้ง”  ในทีÉนีÊคอื บรษิทัเวล เกรด เอน็จเินียริÉง จาํกดั (มหาชน)  ไดส่้งมอบงานแลว้เสรจ็

สมบูรณ์         ใหก้บัทาง “เจา้ของโครงการ” ทีÉว่าจา้ง (Owner) หรอืเป็นไปตามเงืÉอนไขทีÉระบุไวใ้นใบสั Éงจา้ง (WO) / ใบสั Éง

ซืÊอ (PO)  

ř.Ś  การขอคนืเงนิประกนัผลงาน สามารถดาํเนินการได ้เมืÉอครบระยะเวลาการรบัประกนัตามเงืÉอนไขทีÉระบุในใบสั Éงจา้ง 

(WO) / ใบสั ÉงซืÊอ (PO) เท่านั Êน 

ř.ś  การเบกิคนืเงินประกนัผลงาน งวดสุดท้าย ของผู้รบัเหมา / ผู้ขาย สามารถเบกิคนืได้ เมืÉอสิÊนสุดระยะเวลาการ

รบัประกันตามเงืÉอนไขทีÉระบุในใบสั Éงจ้าง (WO) / ใบสั ÉงซืÊอ (PO) และแก้ไขงานตามขอบเขตทีÉได้รบัว่าจ้างโดยสมบูรณ์ 

ปราศจากความชํารุดบกพร่องใดๆ  

ř.Ŝ  เมืÉอโครงการ สิÊนสุดระยะเวลาการรบัประกนั ใหท้างผูร้บัเหมา/ผูข้าย ตดิต่อขอเบกิคนืเงนิประกนัผลงาน ภายใน

ระยะเวลา ř ปี นับจากสิÊนสุดระยะเวลาการรบัประกัน หรอืวนัทีÉบรษิัทประกาศแจ้งให้เบิกคนืได้ โดยสามารถตรวจสอบ

ข้อมูลได้ผ่าน  www.well-graded.com  และหากไม่ดําเนินการภายในระยะเวลาทีÉกําหนด บริษัทถือว่าผู้รบัเหมา/ผู้ขาย        

สละสทิธิ ÍในการขอรบัคนืเงนิคํÊาประกนั 

ř.ŝ  ผูร้บัเหมา / ผูข้าย ทีÉมคีวามประสงค ์ขอเบกิคนืเงนิประกนัผลงานทั Êงหมด ขณะทีÉยงัอยู่ในระยะเวลาการรบัประกนั 

จะต้องนําหนังสือคํÊาประกันของธนาคาร (Bank Guarantee) ทีÉมีวงเงนิคํÊาประกนั ไม่น้อยกว่าจํานวนเงนิประกนัผลงาน       

ทีÉขอรบัคนื มามอบไวแ้ทน โดยหนังสอืคํÊาประกนัดงักล่าว ตอ้งมอีายุการคํÊาประกนั เป็นไปตามระยะเวลาการรบัประกนัของ

ผูร้บัเหมา / ผูข้าย และทางบรษิทัจะคนืให ้เมืÉอสิÊนสุดภาระการรบัประกนั 

ř.Ş  เป็นหน้าทีÉของทาง ผูร้บัเหมา / ผูข้าย  ในการตรวจสอบยอดเงนิหลกัคํÊาประกนั ทีÉทางบรษิทัหกัไว ้และตดิตามการ

คนืคํÊาประกนั รวมถงึขอ้มลูข่าวสารของทางบรษิทั ตามช่องทาง ดงัขอ้ ŝ 

WELL GRADED ENGINEERING PLC. 
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Ś.  ขั Êนตอนการขอรบัคืนเงินประกนัผลงาน 

2.1  ผู้รบัเหมาหรอืผูข้ายแจง้ความประสงค์ ขอเบกิคนืเงนิประกนัผลงาน ( Retention) โดยส่งเอกสารเบกิตามตาราง

กําหนดการส่งเบกิเงนิประกนัผลงาน ประจาํปี  ประกอบดว้ยเอกสาร ดงันีÊ 

 ใชแ้บบฟอร์ม จดหมายขอคนืเงนิประกนัผลงาน (Retention) กรอกรายละเอยีด, จํานวนเงนิ และขอ้มูลให้

ครบถ้วนพรอ้มลงนาม ใหเ้รยีบรอ้ย แบบฟอร์ม ř ชุด ใชส้าํหรบั ř ใบสั ÉงซืÊอ (PO) / ใบสั Éงจา้ง (WO) 

 สําเนาใบสั ÉงซืÊอ (PO /ใบสั Éงจา้ง (WO) ฉบบัทีÉมกีารลงนามครบถว้น ทั Êงในส่วนของผูว้่าจา้งและผูร้บัจา้ง 

 เอกสารใบรบัประกันผลงาน พร้อมลงนาม ให้เรียบร้อย ( ส่งเฉพาะทีÉขอเบิก Retention งวดแรกของ

สญัญา) (แบบฟอร์ม 1 ชุด ใชส้าํหรบั 1 โครงการ) 

 สําเนาหน้าสมุดบญัช ีธ.กสกิรไทย  (กรณี ใหโ้อนเขา้บญัช)ี 

2.2   บรษิทัฯ ดาํเนินการตรวจสอบเอกสาร และทาํการตรวจสอบผลงานและคุณภาพผลงาน ใหเ้ป็นไปตามเงืÉอนไขการ

รบัประกนัผลงาน ทางบรษิทัจะตอบกลบัเอกสารจดหมายขอคนืเงนิประกนัผลงาน และออกเอกสาร ส่งกลบัไปยงัผูร้บัเหมา / 

ผูข้าย ตามทางการตดิต่อทีÉไดแ้จง้ไว ้ รายละเอยีดดงันีÊ 

 เอกสารรบัวางบลิ ( Retention Payment )  กรณีทีÉเป็น ใบสั Éงจา้ง (WO) 

2.3   ใหผู้ร้บัเหมา / ผูข้าย ดาํเนินการตรวจสอบขอ้มลูในเอกสาร ตามขอ้ Ś.Ś   หากไม่มขีอ้โตแ้ยง้ใดๆ ใหล้งนามพรอ้ม

ประทบัตราในเอกสารใหเ้รยีบรอ้ยและจดัส่งเอกสารเป็นชุดฉบบัจรงิมาทีÉบรษิทั  ประกอบดว้ยเอกสาร ดงันีÊ 

(ř) กรณ ีบุคคลธรรมดา 

 เอกสารรบัวางบลิ (Retention Payment)   จํานวน 1 ชุด ( ฉบบัทีÉผูร้บัเหมาลงนามเรยีบรอ้ยแลว้ ) 

(Ś) กรณี รา้นคา้ / บรษิทั / หา้งหุน้ส่วน 

 เอกสารรบัวางบลิ (Retention Payment)   จํานวน 1 ชุด ( ฉบบัทีÉผูร้บัเหมาลงนามเรยีบรอ้ยแลว้ ) 

 ใบวางบลิ / ใบแจง้หนีÊ   จํานวน ř ชุด   ( ยอดเงนิต้องตรงกบัเอกสารตอบกลบัเอกสารจดหมายขอคนืเงนิ

ประกนัผลงาน หรอืเอกสารรบัวางบลิ (Retention Payment) ทีÉทางบรษิทัออกให ้) กรณีทีÉเป็นนิติบุคคล 

 ใบเสรจ็รบัเงนิ 

กรณีรบัเชค็   ผูร้บัเหมาหรอืผูข้าย จะตอ้งส่งเอกสาร ใบเสรจ็รบัเงนิ พรอ้มกบัการมารบัเชค็ทีÉบรษิทั 

กรณีโอนเงนิเขา้บญัช ี  ผู้รบัเหมาหรอืผูข้าย จะต้องส่งเอกสาร ใบเสรจ็รบัเงนิ มาพรอ้มกบัเอกสารรบัวาง

บลิ (Retention Payment)    

2.4   เมืÉอเอกสารเรยีบร้อยแล้ว ทางบริษัทดําเนินการจ่ายเงนิประกนัผลงาน (Retention) ให้ผู้รบัเหมา / ผู้ขาย ตาม

กําหนดการทีÉแจง้ไป 

ś.  เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง 

เอกสาร ช่องทางการติดตามข้อมลู 

 แบบฟอรม์ จดหมายขอคนืเงนิประกนัผลงาน  ดาวน์โหลดผ่าน  www.well-graded.com 

 ตดิต่อสอบถาม ไดท้ีÉธุรการ / เลขา ประจาํโครงการ 

 แบบฟอรม์ ใบรบัประกนัผลงาน  ดาวน์โหลดผ่าน  www.well-graded.com 

 ตดิต่อสอบถาม ไดท้ีÉธุรการ / เลขา ประจาํโครงการ 

 ตารางกําหนดการจ่ายเงนิประกนัผลงาน (Retention) 

ประจาํปี 

 ตรวจสอบขอ้มลูผ่าน  www.well-graded.com 

 ตดิต่อสอบถาม ไดท้ีÉธุรการ / เลขา ประจาํโครงการ 
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Ŝ.  กาํหนดการจ่ายเงินประกนัผลงาน 

–     เป็นไปตามตารางกําหนดการจ่ายคืนเงนิประกนัผลงาน (Retention) ประจําปี สามารถตรวจสอบขอ้มูลผ่านทาง                

www.well-graded.com 

 

 

ŝ.  ช่องทางการติดต่อ 

    ŝ.ř การส่งเอกสารเบกิคนืเงนิประกนัผลงาน รายละเอยีดดงันีÊ 

 กรณีโครงการอยู่ระหว่างการดําเนินการ  สามารถ   

ติดต่อสอบถามข้อมูล และส่งเอกสารเบิกคืนเงิน   

ประกนัผลงานไดท้ีÉ ธุรการโครงการ / เลขาโครงการ    

ประจาํโครงการนั Êนๆ 

 กรณีโครงการสิÊนสุดการดําเนินการ  สามารถตดิต่อ   

สอบถามข้อมูล และส่งเอกสารเบิกคืนเงินประกัน   

ผลงานได้ทีÉ    **  แผนกบริการหลังการขาย                  

บริษัท เวล เกรด เอ็นจิเนียริÉง จาํกดั (มหาชน)

ŝŘ/řŚŘś  หมู่ š  ต.บางพดู อ.ปากเกรด็ จ.นนทบุร ี

11120 ** 

    ŝ.Ś สามารถตดิตามขอ้มลู ขา่วสารหรอืดาวน์โหลดเอกสาร

ต่างๆ ได ้ผ่าน www.well-graded.com    

ŝ.ś สอบข้อมูลเพิÉมเติมเกีÉยวกับเงินประกันผลงาน มาได้ทีÉ แผนกบริการหลงัการขาย โทรศพัท์ ŘŚ-šŠřşššŚ-Ŝ           

E-mail : wellcare@wge.in.th หรอื ID Line : @well-care 

 

 

 

 

 

 

ขอแสดงความนับถอื 

 

 
 

( นายเกรยีงไกร   บวันุ่ม ) 

รองกรรมการผูจ้ดัการ กลุ่มงานสนับสนุนธรุกจิ 

 

 

 


