
วันท่ี ………………  เดือน  .............................  ปี  ..................

ตามท่ี ห้างหุ้นส่วน ...............................................................................................................................

โครงการ ........................................................................................

สัญญาเลขท่ี  ........................................................................ ลงวันท่ี  ..........................................

ต้ังแต่วันท่ี  ............................ ในสัญญาได้ระบุให้ผู้รับจ้างถูกหักค่าค้้าประกันผลงานดังกล่าวไว้ข้างต้นเป็นเงินจ้านวน ...........................................

ทางบริษัทฯ / ห้างร้าน ขออนุมัติขอเบิกเงินค่าประกันงาน เน่ืองจากครบระยะเวลาประกันงาน ดังกล่าว คร้ังท่ี ...........จ้านวน .................. %

ของงานตามสัญญา  คิดเป็นเงิน ............................................ บาท  ( .............................................................................................................................. )

ลงช่ือ   ………………………………………………….

1. ส้าเนาใบส่ังจ้าง (WO) หรือส้าเนาใบส่ังซ้ือ (PO)

2. ส้าเนาส้าเนาหน้าสมุดบัญชี ธนาคารกสิกร

ติดต่อกลับคุณ  ...................................................................  เบอร์โทร  ................................................ Email ……....…………..……………………………………..

ท่ีอยู่ ……..….......………………………………………………………………………………………………………………………………………….....……………………………………………………

##
วันท่ี  ………………  เดือน  .............................  ปี  ..................

จากการท่ีเจ้าหน้าท่ี ได้ด้าเนินการตรวจสอบเงินประกันผลงาน พบว่า ทางบริษัทได้ท้าการอนุมัติจ่ายคืนเงินประกันผลงานไปแล้ว ดังน้ี   
† เบิกคืนเงินประกันผลงานคร้ังท่ี 1    ........................ %      จ้านวน  .............................................................................. 
† เบิกคืนเงินประกันผลงานคร้ังท่ี 2    ........................ %      จ้านวน  .............................................................................. 
† เบิกคืนเงินประกันผลงานคร้ังท่ี 3    ........................ %      จ้านวน  .............................................................................. 

คงเหลือเงินประกันผลงานในสัญญาท้ังหมด  ....................................................................................................................

และได้ด้าเนินการตรวจสอบข้อบกพร่องของงาน พบว่า

ไม่มีข้อบกพร่องของงาน หรือ ผู้รับจ้างสามารถแก้ไขงานเอง ได้ตามระยะเวลารับประกัน
มีข้อบกพร่องของงาน และผู้รับจ้างไม่สามารถเข้ามาแก้ไขงาน ได้ตามระยะเวลาการรับประกัน 

โดยทางบริษัทฯ ต้องเข้าด้าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องของงานแทนผู้รับจ้าง คิดมูลค่างานท้ังส้ิน .....................................................................

คงเหลือยอดเงินประกันผลงานท่ีสามารถเบิกได้คร้ังน้ี ...................................................................................................................................
หากมีข้อสงสัยเก่ียวกับรายละเอียดของยอดเงินคืนประกันผลงานข้างต้น กรุณาติดต่อกลับพร้อมเอกสารช้ีแจง (ถ้ามี) ภายใน 7 (เจ็ด) วัน 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ

ลงช่ือ .................................................................... ลงช่ือ ....................................................................
   ( ..................................................................... ) ( ..................................................................... )

ผู้ตรวจสอบ ผู้มีอ้านาจอนุมัติ

บาท

บาท

บาท

บาท

นับจาก วันท่ีท่านได้รับเอกสารฉบับน้ี มิเช่นน้ันถือว่าท่านยอมรับยอดเงินคืนประกันผลงานตามท่ีบริษัทฯ ได้แจ้งไว้ข้างต้น

เอกสารท่ีแนบมาด้วย

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี กิจการร่วมค้า WP กรอกเท่าน้ัน

บาท
บาท

เพ่ือเป็นหลักฐาน จึงได้ลงนามและประทับตราส้าคัญของบริษัทไว้เป็นหลักฐาน

( ………………………………………………………….. )
กรรมการผู้มีอ้านาจลงนาม

บริษัท ร้าน

ได้รับเหมางาน  .........................................................................................................

ได้ท้างานแล้วเสร็จและส่งมอบงานเป็นท่ีเรียบร้อย

บาท

จดหมายขอคืนเงินประกันผลงาน

เรียน แผนกบริการหลังการขาย

เร่ือง การขอเบิกเงินค่าประกันงาน เน่ืองจากครบก้าหนดระยะเวลางานตามสัญญา

50/1203 หม ู่ 9 ต.บางพดู อ.ปากเกรด็ จ.นนทบรุ ี11120 โทร.02-9817992-4 แฟกซ ์02-9817995

กจิการรว่มคา้ WP

ประทับตราบริษัทเป็นสำคัญ


